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MINI GUIDA SINTETICA PER I NUOVI UTENTI ODP

aggiornata al 20/05/2021
Come registrarsi gratuitamente al sito www.odpservizi.com
a. Ricorda username e password e dove puoi trovare la Mini guida per i nuovi UTENTI ODP
Come prenotarsi gratuitamente agli eventi ODP (sia in aula che WEBINAR), oppure scarica la nostra
APP dalla home page del sito, per prenotarti in pochi secondi.
a. Come partecipare alle dirette WEBINAR GRATUITI tramite la WEB — TV di ODP
b. Come partecipare alle dirette WEBINAR a Pagamento e come rivederli in differita (anche quelli
gratuiti) e autocertificare la partecipazione — e come iscriversi al Canale YouTube di ODP
Come prelevare le slide e I'attestato di partecipazione agli eventi ODP
Come installare gratuitamente il CRUSCOTTO ODP
a. Come creare l'icona del CRUSCOTTO ODP per avere |'accesso facilitato
Come scaricare 'E-Book gratuito per aver partecipato ad un evento ODP
Come attivare i servizi PRATICHE CCIAA con ODP
Come attivare i servizi CAF e PATRONATO con ODP
Come fare un nuovo ordine (ad. Esempio Software Mandato, circolari FISCAL FOCUS, rassegna stampa,
Eventi a pagamento, ecc..) ed effettuare il pagamento, con carta di credito o bonificio

Come poter seguire i video tutorial, per avere ulteriori informazioni sui servizi ODP

Come scaricare il listino dei servizi (compreso i nuovi servizi ENTRATEL per I'invio telematico delle
dichiarazioni o apertura/chiusura partita iva) per conoscere i costi di tali servizi o avere maggior
informazioni sui rimborsi previsti da €.4 A €.8 sui modelli 730, ISE, ecc...

1. Come registrarsi gratuitamente al sito www.odpservizi.com

www.odpservizi.com ‘Username ‘a
|

Scarica la mini guida ai servizi

Officina del Professionista K3 seovic

w farahanl —Hanm Dann soaitaan |

Compilare il modulo di registrazione, compreso username e password a vs. scelta, e seguire le istruzioni a

video

Modulo di Registrazione

Attenzione: |a registrazione al sito di OdpServizi & a titolo personale. Tutti i campi sotto riportati contrassegnati da un
asterisco (*) sono obbligatori.

Al termine della compilazione, clicca sul pulsante "Conferma" per confermare i dati inseriti.
Nel giro di pochi minuti all'indirizzo e-mail specificato nel modulo riceverai la conferma dell'avvenuta registrazione.

Nome (*)

Cognome (*)

Codice Fiscale (*)

|
|
|
Indirizzo (*) |
Via e numero divico
Cap (*)

Comune (%) | |

Provincia (*) Seleziona la provingia... ¥
Telefono

Inserisci almenco il telefono o il
cellulare

Fax

Cellulare
Inserisci almeno il telefono o il
cellulare

E-mail (%)

Username (*)
Minimo 6 caratteri
Password (*)

Migimo © corgtieri

[ bichiaro di essere a conoscenza dellInformativa sulla Privacy e di
accettare le condizioni in essa riportate

Consenso Tratfamges Dati
*)

Tipo adesione (*) O eratuita
O

e .
\_J Sostenitore

Tipo Contatto (*)

Indicaci per favore come sei

venuto a conoscenza di questo

sito

Responsabile (*)

|Se\eziona la modalita grazie alla quale ci hai conosciuto... ™

ALBI

O Iscritto ad uno o pit albi professionali

U Tirocinante


http://www.odpservizi.com/
http://www.odpservizi.com/

2. Come prenotarsi gratuitamente agli eventi ODP

Dal sito www.odpservizi.com inserire Username e Password da voi creata per accedere all’area

privata, oppure clicca su Hai dimenticato username e password? Per recuperarli
www.odpservizi.com

- = N | Username | L_/_:I
.‘ .A » Servizi Guida. |Hpassw°rd |

Ser‘_]oli_r ca. ai dimenticato la password?
Officina del Professionista

Scarica la mini quida ai servizi

ﬂ Seguici
su facebook

Sequi @OdpServizi

Bacheca Comunicazione Contatti

Dalla propria AREA PRIVATA Selezionare GESTIONE EVENTI e poi PRENOTAZIONE

.‘ ‘ s
Guida
AR~ servizigss

Semplifica
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ﬂ Azienda Prodotti Formazione

Generale Gestione Eventi S

erga Fiscali Servizi Camerali Ordini
- <:|
Benvenuto nella tua are¥ privata

Effettuare la prenotazione all’evento come da immagine sotto, in corrispondenza dell’evento a cui si vuole
partecipare

Prenotati per un nuovo evento

Titolo | |
Provincia | Qualunque Provincia hd
Data dell'evento l:l z
]
Mostra solo eventi virtuali O ‘ 7
#8 cerca
Evento Locandina Prenotazione
IL MODELLO 730/2018 e GESTIONE E ORGANIZZAZIONE
DELLO STUDIO SEDE ODCEC di REGGIO CALABRIA _ ~
26/04/2018 15.00 | Via Tommase Campanella, 38/A - REGGIO IS l_]
CALABRIA (RC)
IL MODELLO 730/2018 e GESTIONE E ORGANIZZAZIONE
DELLO STUDIO HOTEL RIVIERA RESORT e SPA Riviera
del Sole T
27/04/2018 09.00 | |oy7e| RIVIERA Via del Mare 39/A, Gliaca &l (B8

2. a Come partecipare alle dirette WEBINAR GRATUITI tramite la WEB — TV (Canale YouTube di ODP),
dopo che ti sei prenotato all’evento, come da punto 2 — accedere dalla home page di www.odpservizi.com
clicca su E-Learning - WEB TV come da immagine sotto o anche tramite la procedura indicata al punto 2 b

Cos'é ODP Promozioni | Video Odp 0 zZio 0 b oduli: fica

Gestione Studio E

Soluzioni software per
Commercialisti e Consulenti del

Soluzioni per Rgtronaffe Servizi
Lavoro

Previdenziali



http://www.odpservizi.com/
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2.b Come partecipare alle dirette WEBINAR a Pagamento e come rivederli in differita (lo stesso per quelli
gratuiti) e autocertificare la partecipazione e inserire i dati fiscali per la fattura

bisogna accedere dalla propria area privata e selezionare come da immagine sotto:

1 Gestione Eventi

2 Link Webinar

3 Accedi aula — quando sara avviata e alla fine potete anche fare I’autocertificazione
4 Autocertificazione

5 Pagamento e inserimento dati fiscali per la fattura

1

Generale

Gestione Eventi Servizi Fiscali Servizi Camerali Ordini

Prenotazione

Link Webinar

2
Nella tabella suwostarne tovr 1 mk ur accessu arwuor eventi virtuali

Data

- F Dati

Evento Titolo Accedi Autocert. Et.
20/04/2021 |evento del 25/3 rinviato al 20/4 La valutazione del rischio di frode nel contesto di riferimento.Il principio di ]:i =
10:00:00 revisione ISA ITALIA 240 e i riflessi delle attivit® del revisore nelle carte di lavoro
19/04/2021 |Incontro n.2 - GESTIONE DELLA CRISI DA SOVRAINDEBITAMENTO - corso di 40 ore con inizio il 16 aprile e ﬁi -
15:30:00 chiusura il 4 giugno 2021 5
16/04/2021 |Incontro n.1 - GESTIONE DELLA CRISI DA SOVRAINDEBITAMENTO - corso di 40 ore con inizio il 16 aprile e ]:i O
15:30:00 chiusura il 4 giugno 2021 .

3 4 5

Aula non ancora avviata

@ |aula disponibile anche per seguire le differite
¥ | Autocertificazione non richiesta

= | Autocertificazione gestita da altra piattaforma| ad esempio CNDCEC

L__J‘ Autocertificazione da compilare

@ Autocertificazione gia gestita

Effettua il pagamento sia con carta di credito che con bonifico

s

| Compila dati fattura

confermare o modificare i dati fiscali (almeno 1 - 2 giorni lavorativi)

Il collegamento avviene tramite il canale YouTube di ODP

(circa 10 minuti prima dell’ora prevista)

a cui vi chiediamo di iscrivervi (come da immagine sotto)

2 YouTube ' Cerca Q

o 2mm ODP SERVIZI
3560 iscritti

(=

dopo la ns. convalida del pagamento si abilita questa funzione per compilare,

O | @a

ISCRIVITI




3. Come prelevare le slide e I’attestato di partecipazione agli eventi ODP
Dopo aver selezionato di nuovo GESTIONE EVENTI e poi PRENOTAZIONE

~ B Forma
L - servizi e

Officina del Professionista

Generale Gestione Eventi Sepyia Fiscali Servizi Camerali Ordini
Prenotazione @
Benvenuto nella tua are¥ privata

Selezionare:
o |l file zippato per prelevare il materiale didattico
e La coccarda rossa per prelevare |'attestato di partecipazione per gli eventi in aula, ATTENZIONE non
troverete la coccarda rossa per gli eventi autocertificati

Generale Gestione Eventi Servizi Fiscali Servizi Camerali Ordini

Prenotazione
Le Mie Prenotazioni

Mat. Scheda

Didattico Prenotazione ELIESRI

Data e ora Prom. Locandina Annulla

SICILIA - EVENTO REGIOMNALE -

CON FORMULA WEEKEND - LE .
& | NovITA' DEL MODELLO 07/04/2018 g{'rgg:’p?ﬂi I?;;?e';e;g:: s7- | [ 3 1 ®

730/2018 - GESTIONE E 15.00 2 i ' & '

ORGANIZZAZIONE DELLO agusa (RG)

STUDIO

Legge di Bilancio - Hotel Baglio Basile

- 27/01/2018 3 .

& Rottamazione Cartelle - Home 15.00 SS 115 Km. 43,200 - ] jal ‘_iL !

Restaurant Petrosino (TP)

P%QENEPINEquI ES(EALI_ D_D_PO ——+-—e=— .—| Terme Parco Auausto

4. Come installare gratuitamente il CRUSCOTTO ODP

Sempre da area privata del sito www.odpservizi.com Clicca come da immagine sotto per installare in

pochi secondi il CRUSCOTTO ODP. Per iniziare a lavorare con il cruscotto inserire le stesse credenziali utilizzate

per accedere all’area privata del sito www.odpservizi.com
4a. successivamente cercare e selezionare I'icona del cruscotto = tasto destro del mouse per creare

collegamento in START o nella Barra delle Applicazioni.



http://www.odpservizi.com/
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Benvenuto n

Ultimo accesso: rjercoledi 4

Generale

v, mREERUTAl sopica.
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Gestione Eventi ‘Servizi Fiscali Servizi Camerali

Ella tua afea privata

rile 2018 10.21

PROSSIMI PROMEMOR]A

Nessun promemoria b scadenza

ASSISTENZA

Se hai dubbi sull'utililzo del portale
servizi clicca qui
Per consentire ai nog
software o d
remota

se hai delle domande sui nostri

i operatori di

sisterti nell'utilizzo del nostro
feca qui e scarfgg ||

gramma di assistenza

CRUSCOTHR0 DI ODP SER ZI

Il Cruscotto ODP permette di effettyfire I'accesso ai software senza
dover passare necofsariamente dal sitff.

Lo strumento non sdtituisce le funzighi presenti sul sito ma
semplicemente agevia I'avvio delleffpplicazioni come Servizi CAF,
Contratti di locazione § Succassioni

Allinterno del Cruscottolgroverai gfeune utility di interesse comune,
installa gli aggiornamentiguandgfrichiesto per utilizzare al meglio i nostri
servizi,
Il software risalve inoltre k
gli utenti che utilizzano co
Internet Explorer.

lematiche di accesso ai Servizi CAF per
wiser predefinito soluzioni differenti da

Clicca qui per installare il Cruscotto ODP!
Per accedere al cruscotto & necessario utilizzare Internet Explorer.

Ordini

IN EVIDENZA

LE CONVENZIONI DI ODP SERVIZI

0dp Servizi ha stipulato una serie di convenzioni per offrirti un pacchetto

assicurativo completo per tutelare Ia tua attivita a 360°!

Clicca qui e scopri tutti | dettagli!

5. Come scaricare I’E-Book gratuito per aver partecipato ad un evento ODP

Dal cruscotto selezionare E-Book = I'anno =il testo e cliccare 2 volte sul testo stesso o sul libro e attendere il

download
Funzioni Documenti  Servizi AE  Servizi INPS  Servizi INAIL  Servizi SUAP  Servizi Finanzi Cassa di Previdenza  AltriEnti  Editoria OnLine Web ?
Dichiarativi - m . . Benvenuto PAOLO AMATO Amministrazione
Servizi CAF Documenti da Espore . ) .‘ ServiZi . Id ODP: PA000007 P
CR: 999
Delega Precompiato Nuovo Operatore Officina del Professionista User Infocamere- JKEO16 -
[ e :
In Evidenza Bacheca Eventi Messaggi] E-Book || Proposte . Novita (changelog)
Circolari - FAQ - Ilstruz. Visure Catastali e Tuti = I Anrey| Tt 9 e T—
Contratti di locazione Ticlo v s FISCAL
o [Legge di Bilancio 2017 - Novita Fiscali %016 f’sg;
Legge di Bilancio 2017 - Novita Lavoro 2015
Comunicaz. cedolare 0 . Legge di Bilancio 2018 - Novita Fiscali .Moniu Gigliotti |
Legge di Bilancio 2018 - Novita Lavoro Antonio Gigliotti REGIME DI CASSA
Patronato Legge di Stabilta 2016 Antonio Gigliott
Nuovo Gestionale Aechivio I Manovra d'Estate .Antomo Gigliotti I
9 | Modello 730/2018: Le Novis Antorio Gigiiott |
— N. 172017 La Def ne Agev. delle Liti Tributarie Antonio Sanges
Servizi CCIAA - Uiy Studio Nuovi Reati Societari & Riforma Reati Fiscali Antorio Gigiott
Telemaco Starweb . Nuovo Spesometro: Le novita del nuovo adempimento .Antunlo Gigliotti .
Firma Digitale ODP Cerca PEC Regime di Cassa Antonio Gigliotti |3

Fathra PA NNP Sanizi

Fathira PA Infrrad

Akr Carvizi o Caftuwam

6. Come attivare i Servizi CCIAA con ODP

Dal sito www.odpservizi.com - AREA PRIVATA - Clicca 1) SERVIZI CAMERALI — 2) RICHIEDI ATTIVAZIONE -

3) SELEZIONA IL TIPO DI FIRMA e seguire le istruzioni a video


http://www.odpservizi.com/

Generale Gestione Eventi Servizi Camerali Ordini

Richiedi Attivazione

INFO

PEC

Benvenuto nella sezione per richiedere |'attivazione dei’ patturazione Elettronica

Ricorda che nel caso in cui vuoi richiedere I'attivazione legale rappresentante.

Disbrigo Pratiche

Per completare la procedura dovrai firmare digitalment . )cumenti: il contratto e il modulo rid.
Convertitore PDF/A

Voglio firmare digitalmente la documentazione: Accesso a Telemaco

Q Si 3 1 Storico Accessi
Omo ' Firma Digitale
g

DATT FrScaAlT

7. Come attivare i servizi CAF e PATRONATO con ODP

Non piu dal sito ma direttamente dal CRUSCOTTO ODP ¢ possibile attivare i due servizi come segue:
Selezionare 1 per attivare i Servivi CAF e 2 per attivare i Servivi di PATRONATO e seguire le istruzioni a video
ki Cruscotto ODP

Funzioni Documenti Servizi AE  Servizi INPS  Servizi INAIL  Serviz

Dichiarativi y T 2
Sevii CAF 1 | | Documenti da Esporre .4 « R
Delega Precompilato Nuovo Operatore Officina del
Delega CU Importazione 730 In Evidenza Bach
Arch. Documenti Visure Catastali
RED - Inv CIV - RdC Richiedi CU
Controlli 36Ter Bustoni 730 0 M
Mandat
Patronato/Contratti di locazione P ’-‘O f‘{*;’%
Gest. Patronato/ANF 2 Archivio '4 .4 J
Comunicaz. cedolare Locazioni
@ icow

Servizi CCIAA - Utility Studio

8.Come fare un nuovo ordine

Dall’area privata del sito www.odpservizi.com = selezionare:

1. Ordini e cliccare su Elenco Ordini

2. Nuovo Ordine

3. Selezionare I’articolo o gli articoli desiderati specificando la quantita che si vuole acquistare

4. Confermare ordine e procedere con la scelta del pagamento (carta di credito — paypal — bonifico)



http://www.odpservizi.com/

L servizi
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Generale Gestione Eventi Servizi Fiscali Servizi Camerali Ordini
Elenco Ordini
Nuovo Ordine Verifica Credito Credito

Riepilogo Ordini

N Codice Ordine Data Ordine Stato Ordine Dettagli Totale Ordine

Generale Gestione Eventi Servizi Fiscali Servizi Camerali Ordini
| —
INTERIPO | Interrogazione Ipotecaria per Immobile € 15,00 £ 15,00 D €0,00
B73018 Bustoni Modello 730/2018 (lotto da 50 buste) € 0,00 € 0,00 I:I € 0,00
0
00
Desc 0 Quantita
onto
MP2018 | Software Mandato Professionale £ 250,00 cas0,00fl0 | €0,00
Software Mandato Professionale - Attivazione entro il 31.12.2018
Mp2018e con scadenza al 31.12.2019 € 200,00 € 200,00 I:I €0.00
Software Mandato Professionale - Utenti con servizi CAF Attivi
RIEHETBCENT (almeno 30 modelli tra ISE e 730) @ Ly € 150,00 D €0.,00
Editoria Fiscal Focus
Descrizione Listino Scontato its Totale

RSIF2018 |Rassegna Stampa + Info Studio € 60,00 coooof[o | €0,00
RSIFCFF2018 |Rassegna Stampa + Info Studio + Circolari Fiscal Focus € 160,00 € 160,00 D 3 € 0,00
Totale] € 0,00

Modalita di consegna
Seleziona v Spese di spedizione € 0,00
Totale € 0,00

Mote: 4 [ conferma ordine

9. Come poter seguire i video tutorial
Selezionare i pulsanti Facebook o Youtube come da immagine sotto, dal 24/05/2020 sono presenti su

Youtube i seguenti video:

e PRESENTAZIONE CRUSCOTTO - UTILIZZO SOFTWARE 730 - MANDATO PROFESSIONALE — e vari
aggiornamenti, ecc..

Mentre su Facebook trovi i seguenti video:

e feste e premivacanze organizzate con gli associati
e WEBINAR sulle novita del MODELLO 730/2020 organizzato con il Direttore di FISCAL FOCUS Antonio
Gigliotti, che tratta aspetti scientifici ed esempi pratici, con omaggio dell’utilissima scheda degli oneri (alla
data del 15/05/2021 ¢ stato visualizzato 23.675 volte nella pagina Facebook e 2.994 su YouTube.
Per comodita si riportano i due link:
o https://www.facebook.com/antoniogigliottii/videos/182935206266866/
o https://youtu.be/H0zDOJJ-L2g



https://www.facebook.com/antoniogigliottii/videos/182935206266866/
https://youtu.be/H0zDOJJ-L2g

Servizi CCIAA - Utility Studio
Starweb
Cerca PEC
Gest. Pratiche Studio
Mandato Prof. CdL

Info Consumi

PEC -PID JGDPR (%)

Social e Media ODP Servizi

facebook
Youl[TD)

I ﬂp'.lul MONIFS LW, 1 IGT LU D

;‘:ge nzia {55
e

«~wntrate ‘::.*

Dai menu in alto puoi accedere ai servizi: Agenzia delle Entrate, |
sara necessarnio dispome delle credenziali di accesso. Le credenz

Altri Servizi e Software
Datev-Koinos SumUp Credito Garantito Antivius  Servizi |

Convenzione Stampante

QDP Servizi Sd ha stipulato una con
Leasing una multifunzione profession
Seleziona il piano leasing che pil ritie

Il servizio comprende: assistenza tec
(escluso carta), manutenzione ordina

La convenzione & fruibile anche dail

10. Come scaricare il listino dei servizi (compreso i nuovi servizi ENTRATEL per I'invio

telematico delle dichiarazioni o apertura/chiusura partita iva) per conoscere i costi di tali servizi o avere

maggior informazioni sui rimborsi previsti da €.4 A €.8 sui modelli 730, ISE, ecc...

Dall’area pubblica del sito www.odpservizi.com = selezionare: 1 CAF =2 LISTINO -3 L’ANNO 2020

o - - , : Forma :sernaml‘

2 - ASSWorc

LU servizi B
Officina del Professionista 6 o
su fac

“ Azienda Prodotti Formazione Bacheca Comunicazione Cq

=

Cos'é ODP Promozioni Video Odp Conv v .zioni Normative

Modu|

w

l ‘
CosC 088 SR o

SERVIZI CAF 2

afhizzate

Caratteristiche del
Servizio e Listino

wutdTE ULTIME ST Ab
730 PROFESSIONISTA — ODP -


http://www.odpservizi.com/

-

co= S 088 o R

CARATTERISTICHE DEL I Servizi CAF vengono operati da CAF 1
SERVIZIO CAF Via delle Brecce Bianche, 158/A iscri
delle Entrate al n. 00068 — Codice Fisc;

I servizi relativi vengono gestiti per |
computing operati dal partner Pros
registrazione alla sezione del sito, firr
servizio con generazione successiva
server farm per la gestione di tutti i se

Gli utenti registrati al servizio sarar
email di conferma e di attivazione dei s
Scarica il listino:

2011;
2012;
2013;
2014;
2015;
2016;
2017;
2018;

2019;
2020

Per ulteriori info e chiarimenti scrivete a info@odpservizi.com

oppure chiamare al n. 091/978.32.32
LUN — MERC - VEN dalle ore 09:15 alle ore 12:45 e dalle ore 16:00 alle ore 18:15
MART - GIOV dalle ore 09:15 alle ore 12:45



mailto:info@odpservizi.com

