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AVVISO PUBBLICO PER L’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI D’INTERESSE 

  ODCECMT N.1/2025 

Il Consiglio dell’Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Matera intende conferire, mediante 

affidamento diretto, previa pubblicazione del presente Avviso per l’acquisizione di manifestazioni di interesse, 

un incarico professionale di Responsabile Protezione Dati (RDP o DPO), per la consulenza ed assistenza di supporto 

all’Ente committente, per un periodo di 36 mesi, come di seguito specificato: 

1. NATURA GIURIDICA DELL’INCARICO 

Il rapporto contrattuale è delineato come incarico di prestazione professionale. Tale incarico non configura 

vincolo di subordinazione tra il professionista e l’ODCEC di Matera. 

2. OGGETTO DELL’INCARICO  

La prestazione di supporto e assistenza tecnico-amministrativa in ambito di Protezione Dati consisterà in 

particolare nelle seguenti attività: 

a. mantenimento e adeguamento, ove le evoluzioni del quadro normativo lo richiedano, della compliance al 

GDPR e al D. Lgs 101/18 e ss.mm.ii. dell’Ente di specie; 

b. Registro dei Trattamenti: Revisione del registro dei trattamenti per tutte le attività impattanti in termini di 

Privacy. Nomina dei Responsabili e dei Designati al trattamento; 

c. Revisione Documentale: Analisi e riformulazione della documentazione usata ai fini della Privacy, come le 

informative ai dipendenti, fornitori, ed interessati del trattamento;  

d. Formazione: Formazione su eventuali nuovi assetti normativi in materia di Privacy; 

e. Misure Tecniche: Analisi dell’As-Is, ad esempio: analisi RDI, sito e relativa policy, LAN, software utilizzati, 

ecc. Condivisione e strutturazione del To-Be; anche come semplici spunti di miglioramento; 

f. Riunioni di verifica e spunti di miglioramento con redazione di appositi Verbali; 

g. Documentazione definitiva: revisione finale di quanto contrattualizzato, adozione di policy o organigramma 

Privacy, roadmap per eventuali spunti di miglioramento, audit di controllo semestrali; 

h. Supporto e assistenza nella redazione degli atti afferenti la materia, aventi rilevanza tecnico- giuridico-

amministrativa nonché nello svolgimento delle procedure a questi collegati; 

3. REQUISITI DI AMMISSIONE 

Possono partecipare alla presente selezione i professionisti in possesso dei seguenti requisiti minimi: 

- cittadinanza italiana o di uno degli Stati dell’Unione europea; 

- godimento dei diritti civili e politici; 

- non avere riportato condanne penali, anche non definitive, ovvero l’applicazione della pena ai sensi degli 

articoli 444 e seguenti del codice di procedura penale; 

- non essere destinatari di misure di prevenzione; 

- non essere sottoposti a procedimenti penali; 

- non essere soggetti ai divieti previsti dall’art. 53, comma 16-ter, D. Lgs. 165/2001 e alle situazioni previste 

dal D. Lgs. 8 aprile 2013, n. 39 (recante “Disposizioni in materia di inconferibilità degli incarichi presso le 

pubbliche amministrazioni e presso enti privati in controllo pubblico a norma dell’articolo 1, commi 49 e 

50, della Legge 6 novembre 2012, n. 190”); 

- possesso dei requisiti per contrarre con la Pubblica Amministrazione; 

- non essere stati licenziati, dispensati o destituiti dal servizio presso pubbliche amministrazioni; 

- non trovarsi in condizioni di conflitto di interesse, anche potenziali, con l’ODCEC di Matera; 

- un livello adeguato di copertura assicurativa contro i rischi professionali, come previste dalla normativa 

vigente e dal codice deontologico forense; 
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- non avere in corso una controversia contro l’ODCEC di Matera; 

- essere titolari di Partita IVA; 

- essere in regola con gli obblighi contributivi, fornendo al momento della stipula del contratto, e 

all'atto dei pagamenti dei relativi compensi previsti in favore del professionista, la certificazione di regolarità 

contributiva (DURC o ENPAP). 

I requisiti dovranno essere posseduti al momento della presentazione delle domande di ammissione. La 

carenza di anche solo un requisito determina l’esclusione dalla procedura. 

4. PROCEDURA E SELEZIONE DEL PROFILO E DELL’OFFERTA 

La valutazione avverrà tramite l’esame dei curricula. 

La valutazione terrà conto in particolare dei seguenti profili: 

1. Aver maturato una pregressa esperienza lavorativa di consulenza e prestazione professionale a favore di 

enti pubblici o privati analoghi all’Ente committente; 

2. Docenze sui temi oggetto dell’Avviso. 

Alla luce dei titoli sopra indicati il Responsabile del Progetto individuerà il profilo professionale maggiormente 

coerente rispetto all’oggetto dell’incarico, indicandone le ragioni anche rispetto al contesto all’interno del quale 

la prestazione professionale dovrà essere svolta. 

A seguito di tale valutazione, il/i professionista/i ritenuto/i maggiormente idoneo/i verrà/verranno invitato/i a 

presentare un preventivo per le prestazioni oggetto dell’incarico. 

Il RUP effettua la valutazione di congruità del preventivo e, successivamente, sottopone a deliberazione degli 

organi preposti il conferimento dell’incarico. 

L’ODCEC di Matera si riserva di affidare l’incarico anche in presenza di una sola manifestazione di interesse, 

purché valida. 

5. DURATA DELL’INCARICO 

L’incarico avrà durata di 36 mesi dalla data di sottoscrizione del Contratto. 

6. CORRISPETTIVO 

Il compenso omnicomprensivo di tutti gli oneri per l’attività oggetto dell’incarico non potrà, in ogni caso, essere 

complessivamente superiore a euro 700,00 (settecentoeuro/00) annuali oltre oneri di legge, con la precisazione 

che non sono previste erogazioni di rimborsi spese. 

Il professionista incaricato, decorso un anno dalla sottoscrizione del contratto e così per i successivi due anni, 

emetterà regolare fattura elettronica con riferimento al Codice CIG comunicato all’atto dell’affidamento. 

L’ODCEC di Matera provvederà al pagamento entro 30 giorni dal ricevimento della fattura. 

7. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE 

I professionisti interessati dovranno proporre la propria candidatura con domanda in carta semplice 

richiamante il presente Avviso. Alla domanda dovrà essere allegata, a pena di esclusione dalla procedura di 

affidamento, la seguente documentazione: 

- Curriculum Vitae del candidato riportante i titoli conseguiti e le esperienze professionali maturate. Sarà cura 

del candidato specificare il possesso dei requisiti come sopra indicati; 

- l’autocertificazione ex artt. 46 e 47 DPR 445/2000, circa l’effettivo possesso dei requisiti minimi di 

ammissione, richiesti ai sensi del presente avviso. Si richiama l’attenzione del candidato alle responsabilità 

penali cui può andare incontro in caso di dichiarazioni non veritiere, ai sensi dell’art. 76 del DPR 445/2000; 

- copia del documento d’identità in corso di validità. 
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Nella domanda i candidati dovranno dichiarare, a pena di esclusione, le proprie generalità, il recapito, residenza 

o domicilio anche telematico, cui dovranno essere inviate le comunicazioni relative alla Selezione. 

8. TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

Gli interessati dovranno far pervenire le proprie domande mediante trasmissione telematica all’indirizzo PEC 

ordine.matera@pec.commercialisti.it tramite indirizzo di posta elettronica certificata del candidato, non 

saranno ritenute ammissibili le domande inviate dalla casella di posta elettronica certificata di altra persona. 

Si precisa che saranno accettate solo le domande con sottoscrizione digitale (in questo caso con certificato 

rilasciato da un certificatore accreditato) trasmessa a mezzo PEC. 

Nell’oggetto dovranno essere chiaramente indicati l’avviso pubblico al quale si intende partecipare, nonché 

nome e cognome del candidato. 

Le domande dovranno essere presentate entro le ore 12:00 del 17 aprile 2025. 

Non saranno accettate domande che dovessero pervenire oltre il suddetto termine anche se inviate in data 

antecedente. 

In caso di partecipanti che abbiano presentato offerte di pari importo e in presenza di pari requisiti, si procederà 

all’affidamento mediante sorteggio. 

L’esito della procedura verrà pubblicato nell’apposita sezione del sito istituzionale dell’ODCEC di Matera. 

9. FORMALIZZAZIONE DELL’INCARICO 

L’incarico verrà conferito con contratto d’opera intellettuale, ai sensi dell’art.2230 del c.c., nel quale saranno 

indicati l’oggetto, le modalità di svolgimento della prestazione, la durata, il luogo e il compenso. Per quanto non 

previsto nel presente avviso si fa riferimento alla normativa vigente in materia di contratti d’opera intellettuale. 

Il professionista dovrà prestare la propria opera personalmente. 

10. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati personali forniti dai partecipanti saranno oggetto di trattamento per le finalità inerenti alla selezione e alla 

successiva instaurazione e gestione dell’incarico professionale, nonchè per le finalità inerenti la gestione 

dell’incarico medesimo. Il trattamento sarà effettuato anche con l’ausilio di sistemi informatici. 

In ogni momento gli interessati potranno esercitare i propri diritti nei confronti del titolare del trattamento, ai 

sensi degli artt. 15 e ss del Regolamento (UE) n. 679/2016. 

Il Titolare del trattamento dei dati personali è l’Ente che ha bandito il presente Avviso. 

11. RESPONSABILE DEL PROGETTO 

Il Responsabile del Progetto è Vizziello Filomena dipendente dell’ODCEC di Matera. 

12. PUBBLICAZIONE DEL PRESENTE AVVISO 

L’Avviso rimarrà pubblicato sul sito internet del ODCEC di Matera per 15 giorni. 

Matera, 25 marzo 2025 

Il Presidente 

Antonio Gemma 


